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1. Adhésion	  des	  établissements	  :	  	  
	  
L'application	   UGSELNET	   a	   été	   créée	   pour	   permettre	   de	   gérer	   l'ensemble	   des	   licences	   de	  
l'Ugsel,	   conformément	   aux	   statuts	   votés	   en	   juin	   2014	   :	   Licences	   sportives	   -‐	   licences	  
encadrements	  –	  cartes	  adhérents.	  
Le	   comité	   doit	   ainsi	   dans	   un	   premier	   temps,	   valider	   l'adhésion	   des	   établissements	   en	  
vérifiant	  la	  remontée	  des	  fichiers	  vers	  la	  plateforme	  «	  Gabriel	  ».	  
	  
	  

 Pour	  vous	  connectez,	  rendez-‐vous	  à	  l'adresse	  "http://ugselnet.org"	  
	  

	  
	  
Votre	   identifiant	   de	   connexion	   est	   l'adresse	   utilisée	   pour	   l'envoi	   du	  mail	   par	   les	   services	  
nationaux.	  
	  
Pour	  récupérer	  votre	  mot	  de	  passe,	  vous	  devez	  utiliser	  la	  procédure	  "Mot	  de	  passe	  oublié".	  
Un	  mail	  vous	  sera	  envoyé	  sur	  cette	  adresse	  comprenant	  un	  lien.	  	  
Cliquez	  sur	  celui-‐ci.	  	  
Vous	  serez	  alors	  invité	  à	  créer	  votre	  mot	  de	  passe.	  
	  
Attention	  :	  celui-‐ci	  ne	  doit	  pas	  être	  le	  nom	  de	  votre	  comité	  et	  doit	  comporter	  une	  majuscule	  
et	  un	  chiffre.	  
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Une	  fois	  connecté,	  vous	  vous	  retrouvez	  sur	  la	  page	  générale.	  	  
	  

	  
	  
Sur	  celle-‐ci,	  vous	  devez	  cliquer	  sur	  le	  nom	  de	  votre	  comité	  afin	  d'entrer	  sur	  vos	  informations.	  

	  

	  
	  

Là,	  apparaissent	  les	  différents	  dossiers	  du	  comité.	  
	  
	   «	  Etablissements	  adhérents	  »	  	  
	   «	  CA	  Ugsel	  (de	  votre	  comité)	  »	  
	   Ultérieurement	  viendra	  la	  Validation	  des	  licences	  
	  

 Dans	  un	  premier	  temps,	  vous	  devrez	  gérer	  les	  établissements	  adhérents	  en	  cliquant	  
dessus.	  
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Sur	  cette	  nouvelle	  page,	  vous	  avez	  diverses	  informations	  :	  
	  
Total	   élèves	   -‐	   Nombre	   d'établissements	   avec	   élèves	   et	   sans	   élève	   en	   fonction	   du	  
peuplement	  effectué	  sur	  GABRIEL	  
	  

	  
	  
Sur	  la	  droite	  se	  trouve	  le	  "filtre".	  
En	  cliquant	  dessus,	  un	  menu	  déroulant	  vous	  offre	  plusieurs	  possibilités	  pour	  retrouver	  un	  
établissement	  :	  RNE,	  NUMEC	  (Numéro	  Unique	  Enseignement	  Catholique)	  -‐	  Nom	  -‐	  degré…	  
	  
	  
En	  cliquant	  sur	  les	  têtes	  de	  colonne,	  un	  tri	  s'effectue	  automatiquement.	  
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L'ensemble	   des	   établissements	   du	   département	   est	   par	   défaut	   adhérent	   à	   votre	  
comité.	  Vous	  devez	  donc	  supprimer	  les	  établissements	  non	  adhérents.	  Pour	  cela	  cochez	  
la	  case	  à	  gauche	  sur	  la	  ligne	  du	  ou	  des	  établissement(s)	  puis	  en	  haut	  de	  la	  page	  cliquez	  
sur	  "Action	  groupée"	  et	  enfin	  sur	  "Dissocier	  du	  Comité".	  
	  

	  
	  
Désormais,	   les	   établissements	   associés	   pourront	   accéder	   à	   l'application	   pour	   leurs	  
demandes	  de	  licence.	  (cf	  manuel	  des	  chefs	  d'établissements	  et	  des	  PEPS)	  

	  

	  
Si	  vous	  avez	  un	  établissement	  hors	  de	  votre	  comité	  à	  associer,	  vous	  devez	  envoyer	  un	  mail	  à	  	  
b-‐sourice@ugsel.org	  .	  	  
	  
La	  liste	  des	  établissements	  adhérents	  vous	  permet	  de	  connaître	  l'état	  des	  remontées	  élèves.	  	  
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Si	  le	  nombre	  d'élèves	  est	  de	  "0",	  vous	  devrez	  contacter	  l'établissement	  pour	  qu'il	  transmette	  
à	   nouveau	   le	   fichier	   demandé	   à	   Gabriel	   (gabriel@enseignement-‐catholique.fr)	   selon	   la	  
procédure	  envoyée	  antérieurement.	  
Si	   l'établissement	   vous	   indique	   avoir	   déjà	   transmis	   ces	   données,	   veuillez	   leur	   demander	  
l'accusé	  de	  réception	  envoyé	  par	  Gabriel	  et	  le	  transmettre	  à	  	  b-‐sourice@ugsel.org	  
	  

Pour	   les	   établissements	   privés	   hors	   enseignement	   catholique	  ou	  n'ayant	   pas	   d'application	  
métier,	  il	  vous	  faut	  envoyer	  le	  fichier	  type	  au	  format	  Excel	  mis	  en	  téléchargement	  sur	  le	  site	  
à	  b-‐sourice@ugsel.org	  	  en	  indiquant	  le	  nom	  et	  l'adresse	  de	  l'établissement	  ainsi	  que	  le	  nom	  
et	  le	  mail	  du	  chef	  d'établissement	  et	  ceux	  des	  intervenants	  AS.	  
	  

2. Création	  des	  AS	  
	  

Comme	   vous	   l'avez	   constaté,	   GABRIEL	   nous	   permet	   de	   récupérer	   les	   établissements	   par	  
unité	  pédagogique	   (UPs)	  or	   les	  associations	  sportives	   sont	  constituées	  parfois	  de	  plusieurs	  
UPs.	  Exemple	  collège	  +	  lycée	  ou	  encore	  lycée	  général	  +	  professionnel	  +	  technologique.	  
Ainsi,	  il	  est	  nécessaire	  de	  créer	  des	  AS	  pour	  chacun	  des	  établissements.	  
Cette	   opération	   ne	   sera	   à	   faire	   que	   cette	   première	   année	   et	   sera	   simplement	   à	  
vérifier/modifier	  par	  la	  suite.	  
Toutes	  les	  informations	  des	  l'AS	  sont	  pré-‐remplies	  mais	  vous	  devez	  les	  valider	  une	  à	  une.	  
Les	  étapes	  sont	  :	  

1	   -‐	   Cocher	   l’UPs	  ou	  les	  Ups	  
	  

	  
	  
	  
2	   -‐	   Cliquer	  sur	  «	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  

2	   -‐	   action	   groupées	   »	   puis	  «	  créer	  AS	  »	  
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3	  -‐	  Vérifier	  et	  "choisir"	  le	  nom	  du	  président	  de	  l'AS	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
4	  -‐	  Vérifier	  et	  valider	  le	  nom	  de	  l’AS	  (ce	  sera	  celui	  inscrit	  sur	  les	  licences)	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
6	   -‐	   Attention,	   l’adresse	   mail	   indiquée	   est	   seulement	   celle	   de	   contact	   de	  
l'établissement.	  Elle	  n'est	  pas	  celle	  de	  connexion	  du	  président	  d'AS.	  
	  
5	  -‐	  Cliquer	  sur	  "Créer	  l’AS"	  
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	   6	  –	  Suppression	  d'AS	  
	  
Si	  par	  mégarde	  vous	  avez	  créé	  une	  mauvaise	  AS	  et	  devez	  la	  supprimer.	  
Cliquez	  sur	  «	  Association	  Sportive	  »,	  espace	  sur	  lequel	  vous	  retrouverez	  toutes	  les	  AS.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	   Sélectionnez	  l'AS.	  
	   Puis	  «	  Action	  groupées	  »	  et	  «	  Supprimer	  ».	  
	  
	   Attention	  :	   il	  ne	  faut	  pas	  supprimer	  une	  AS	  qui	  a	  déjà	  des	  "intervenants	  AS".	  	  
	   	   	   Vous	  devez	  impérativement	  demander	  à	  l'Ugsel	  Nationale.	  
	  
	   7-‐	  Modification	  des	  "Utilisateurs"	  
	  
Vous	  avez	  la	  possibilité	  de	  modifier	  les	  adresses	  de	  connexion	  des	  utilisateurs.	  
Ainsi,	   en	   cliquant	   sur	   "Associations	   sportives",	   vous	  accédez	  à	   la	   liste	  des	  AS	   créées	   	   dans	  
votre	  comité.	  
Pour	   modifier	   l'adresse	   de	   connexion,	   cliquez	   sur	   "Modifier	   l’email"	   puis	   renseignez	   les	  
différents	  champs	  sans	  omettre	  de	  cliquer	  sur	  "Enregistrer".	  
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3. Gestion	  des	  intervenants	  AS	  
	  
En	   cliquant	   sur	   les	   "Intervenants	   AS"	   vous	   retrouver	   l'ensemble	   des	   PEPS	   validés	   par	   les	  
chefs	  d'établissement.	  
	  

	  
	  
Ainsi	   vous	   pouvez	   vérifier	   la	   validité	   des	   adresses	   Email	   de	   connexion	   et	   si	   nécessaire	   les	  
modifier	  
	  
De	  plus,	   vous	   avez	   la	   possibilité	   d'envoyer	   directement	   un	  mail	   aux	   Intervenants	  AS	   en	   le	  
sélectionnant	  puis	  "Action	  groupées"	  puis	  "Envoyer	  Email".	  	  
	   	   L'adresse	  de	  l'émetteur	  de	  ce	  mail	  sera	  celle	  de	  votre	  connexion.	  
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4. Validation	  des	  licences	  :	  	  
-‐	  Pour	  information,	  vous	  retrouvez	  le	  manuel	  d'utilisation	  pour	  les	  chefs	  d'établissement	  et	  
le	  manuel	  d'utilisation	  pour	  les	  enseignants	  dans	  "Documents".	  
	  
Sur	  votre	  page,	  une	  alerte	  vous	  indique	  si	  des	  licences	  sont	  à	  valider.	  
Cliquer	  sur	  "Licenciés"	  
	  

	  
	  
	  
Sélectionner	  les	  élèves,	  cliquez	  sur	  "Action	  groupées"	  puis	  sur	  "Valider	  Licence"	  (ou	  dévalider	  
si	  besoin).	  
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5. U-‐Sport	  
	  
USPORT	  est	  l'espace	  dans	  lequel	  vous	  retrouverez	  la	  création	  et	  la	  gestion	  des	  compétitions	  
ainsi	  que	  l'ensemble	  des	  élèves	  possesseurs	  d'une	  licence	  sportive.	  
	  
Lorsque	  vous	  arrivez	  sur	  votre	  page,	  quelques	  changements	  sont	  apparus	  :	  	  
	  
Outre	   les	  deux	   icônes	  USPORT	  et	  UPSC1	  vous	  avez	  maintenant	  "Elèves	  (Tous)"	  qui	  va	  vous	  
permettre	  d'exporter	  au	  format	  Excel	  la	  liste	  des	  élèves	  de	  votre	  comité.	  
	  

	  
	  
Pour	   réaliser	   cet	  export	   il	   faut	   vous	   rendre	  en	  bas	  de	  page.	  Vous	  aurez	  alors	   la	  possibilité	  
d'afficher	  au	  choix	  100-‐500-‐1000-‐5000	  élèves	  et	  d'exporter	  ce	  qui	  est	  affiché	  au	  format	  XLS.	  
	  

	  
	  
	  
Cette	  possibilité	  d'export	  existe	  aussi	  lorsque	  vous	  affichez	  les	  élèves	  d'un	  établissement	  en	  
cliquant	  sur	  le	  nombre	  d'élèves	  (en	  orange)	  
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La	  création	  des	  championnats	  :	  	  
	  
Un	   championnat	   est	   composé	   de	   compétitions	   elles-‐mêmes	   constituées	   d'épreuves.	  
Chacune	   de	   ces	   compétitions	   permet	   l'obtention	   éventuelle	   d'une	   médaille.	   Il	   faut	   donc	  
créer	  une	  compétition	  à	  chaque	  fois	  qu'une	  médaille	  est	  en	  jeu.	  
	  
Pour	   la	   création	  des	   championnats,	   il	   faut	   avant	   tout	  bien	   comprendre	  que	   "la	   finalité	  du	  
championnat	  indique	  son	  concepteur".	  	  
Ainsi,	  lorsqu'un	  championnat	  se	  termine	  au	  niveau	  national,	  la	  création	  de	  celui-‐ci	  est	  de	  la	  
responsabilité	  des	  services	  nationaux.	  	  
Ce	  championnat	  existera	  alors	  au	  niveau	  des	  territoires	  et	  des	  comités	  et	  le	  cas	  échéant	  des	  
districts.	  	  Chacun	  des	  niveaux	  aura	  seulement	  à	  renseigner	  les	  dates	  de	  début	  et	  de	  fin	  ainsi	  
que	  le	  lieu	  de	  sa	  compétition.	  	  
Attention,	  ces	  informations	  complémentaires	  à	  renseigner	  ne	  seront	  mises	  en	  place	  que	  la	  
semaine	  prochaine.	  
	  
Les	  inscriptions	  faites	  par	  les	  PEPS	  se	  feront	  donc	  pour	  le	  championnat	  national.	  
	  
De	  même	  un	   championnat	   se	   terminant	   au	   niveau	   territorial	   indique	   que	   son	   concepteur	  
sera	  le	  territoire.	  	  
Dans	  ces	  deux	  cas,	  le	  comité	  n'aura	  qu'à	  renseigner	  les	  dates	  de	  début	  et	  de	  fin	  ainsi	  que	  le	  
lieu	  de	  sa	  compétition	  de	  comité.	  (mise	  en	  place	  semaine	  prochaine)	  
Là,	  Les	  inscriptions	  faites	  par	  les	  PEPS	  se	  feront	  donc	  pour	  le	  championnat	  territorial.	  
	  
Ainsi,	  un	  comité	  n'a	  pas	  à	  créer	  de	  championnat	  dont	  la	  finalité	  est	  nationale	  sauf	  si	  une	  
compétition	  spécifique	  au	  comité	  existe.	  	  
	  
Ex	  :	  Lors	  du	  cross	  du	  comité	  nous	  organisons	  une	  "course	  relais"	  mélangeant	  les	  catégories.	  	  
Il	   sera	   nécessaire	   de	   créer	   cette	   compétition	   pour	   que	   les	   établissements	   puissent	   s'y	  
inscrire.	  
	  
Les	  inscriptions	  faites	  par	  les	  PEPS	  se	  feront	  donc	  pour	  le	  championnat	  du	  comité.	  
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Nous	  allons	  maintenant	  cliquer	  sur	  	  	  	   	  
	  
Vous	   retrouvez	   sur	   cette	   page	   l'ensemble	   des	   championnats	   nationaux	   ainsi	   que	   d'autres	  
sports	  possibles	  
	  
Un	  seul	  est	  activé,	  en	  bleu,	  ce	  qui	  indique	  que	  ce	  championnat	  est	  ouvert	  aux	  inscriptions.	  
Les	  lettres	  en	  orange	  indiquent	  le	  niveau	  auquel	  la	  compétition	  est	  ouverte	  (N	  =	  National,	  T	  =	  
Territoire,	  C	  =	  Comité)	  
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Si	   vous	   cliquez	   sur	   l'icône	   "Licenciés"	   vous	   retrouvez	   l'ensemble	   des	   possesseurs	   d'une	  
licence	  sportive.	  
	  

	  
	  

	  
	  
Pour	  revenir	  à	  la	  page	  précédente	  cliquez	  sur	  USPORT	  
	  
Nous	  allons	  maintenant	  créer	  un	  championnat	  dans	  une	  activité	  en	  cliquant	  sur	  son	  icône.	  
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S'ouvre	  alors	  cette	  page	  qui	  vous	  indique	  l'ensemble	  des	  championnats	  créés	  dans	  ce	  sport,	  
ici	  "aucun	  championnat	  trouvé"	  
	  

	  
	  
Vous	  cliquez	  donc	  sur	  "nouveau	  championnat"	  
	  
Il	   vous	   faut	   alors	   renseigner	   les	   différents	   champs,	   ceux	   comportant	   un	   astérisque	   étant	  
obligatoires.	  
	  
Attention,	   si	   votre	   championnat	   comprend	   des	   compétitions	   individuelles	   et	   par	   équipe	   il	  
vous	  sera	  nécessaire	  de	  créer	  deux	  championnats.	  (Deux	  médailles	  sont	  attribuées)	  
	  
	   Lorsque	  vous	  cochez	   la	  case	  "Activez	   les	   inscriptions"	  puis	  enregistrez,	   les	  collègues	  
	   pourront	  s'inscrire.	  
	  

	  	   	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
	  
En	  tant	  que	  comité,	  si	  vous	  cochez	  la	  case	  Territoire	  ou	  National	  un	  message	  d'erreur	  
apparaitra	  lors	  de	  votre	  enregistrement.	  
	   	  

	  

	  



	  

	  	   Manuel-‐Comité-‐V5.docx	  

15	  

Vous	  pouvez	  renseigner	  le	  lieu	  
	  

	  
	  

Ensuite,	  en	  cliquant	  sur	  Compétitions	  puis	  "ajouter	  une	  compétition"	  vous	  pouvez	  associer	  
une	  épreuve	  à	  une	  catégorie	  en	  cliquant	  sur	  chaque	  item	  pour	  le	  valider.	  	  
	  

	  
	  
Il	   est	   possible	   de	   regrouper	   deux	   catégories	   en	   sélectionnant	   l'une	   après	   l'autre	   en	  
maintenant	  la	  touche	  Ctrl	  ou	  cmd	  de	  votre	  clavier	  
	  
Il	  est	  donc	  nécessaire	  de	  créer	  autant	  de	  compétition	  que	  de	  catégorie	  
	  
Après	  avoir	  cliqué	  sur	  "Créer	  championnat"	  un	  récapitulatif	  s'affiche	  et	  si	  besoin	  vous	  pouvez	  
modifier	  votre	  championnat.	  
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Et	   en	   cliquant	   sur	   "Championnats"	   l'ensemble	   des	   championnats	   accessible	   par	   les	  
enseignants	  de	  votre	  comité	  apparaît,	  avec	  "0"	  si	  ce	  championnat	  n'est	  pas	  ouvert	  
	  

	  
	  
	  
Enfin,	  pour	  retourner	  sur	  UgselNet	  ou	  sur	  U-‐Sport,	  il	  vous	  suffit	  de	  cliquer	  dessus	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Les	  services	  nationaux	  restent	  à	  votre	  disposition	  pour	  toutes	  questions.	  
	  

Merci	  de	  votre	  contribution	  au	  bon	  fonctionnement	  de	  l'Ugsel.	  
	  

	  

	  


