Manuel d’utilisation : COMITE vs

1. Adhésion des établissements :

L'application UGSELNET a été créée pour permettre de gérer I'ensemble des licences de
['Ugsel, conformément aux statuts votés en juin 2014 : Licences sportives - licences
encadrements — cartes adhérents.

Le comité doit ainsi dans un premier temps, valider I'adhésion des établissements en
vérifiant la remontée des fichiers vers la plateforme « Gabriel ».

<7 Pour vous connectez, rendez-vous a I'adresse "http://ugselnet.org"
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Votre identifiant de connexion est I'adresse utilisée pour I'envoi du mail par les services
nationaux.

Pour récupérer votre mot de passe, vous devez utiliser la procédure "Mot de passe oublié".
Un mail vous sera envoyé sur cette adresse comprenant un lien.

Cliquez sur celui-ci.

Vous serez alors invité a créer votre mot de passe.

Attention : celui-ci ne doit pas étre le nom de votre comité et doit comporter une majuscule
et un chiffre.
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Une fois connecté, vous vous retrouvez sur la page générale.

La, apparaissent les différ@hts dossiers du comité.

« Etablissements adhérents »
« CA Ugsel (de votre comité) »
Ultérieurement viendra la Validation des licences

7 Dans un premier temps, vous devrez gérer les établissements adhérents en cliquant
dessus.

Ugselnet
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Sur cette nouvelle page, vous avez diverses informations :

Total éleves - Nombre d'établissements avec éleves et sans éléve en fonction du
peuplement effectué sur GABRIEL

Sur la droite se trouve le "filtre".

En cliquant dessus, un menu déroulant vous offre plusieurs possibilités pour retrouver un
établissement : RNE, NUMEC (Numéro Unique Enseignement Catholique) - Nom - degré...

En cliquant sur les tétes de colonne, un i sieffectue automatiquement.
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L'ensemble des établissements du département est par défaut adhérent a votre
comité. Vous devez donc supprimer les établissements non adhérents. Pour cela cochez

la case a gauche sur la ligne du ou des établissement(s) puis en haut de age cliquez
sur "Action groupée" et enfin sur "Dissocier du Comité".
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Désormais, les établissements associés pourront accéder a l'application pour leurs
demandes de licence. (cf manuel des chefs d'établissements et des PEPS)
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Si vous avez un établissement hors de votre comité a associer, vous devez envoyer un mail a
b-sourice@ugsel.org .

La liste des établissements adhérents vous permet de connaitre I'état des remontées éleves.
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Si le nombre d'éléves est de "0", vous devrez contacter |'établissement pour qu'il transmette
a nouveau le fichier demandé a Gabriel (gabriel@enseignement-catholique.fr) selon Ia
procédure envoyée antérieurement.

Si I'établissement vous indique avoir déja transmis ces données, veuillez leur demander
I'accusé de réception envoyé par Gabriel et le transmettre a b-sourice@ugsel.org

Pour les établissements privés hors enseignement catholique ou n'ayant pas d'application
métier, il vous faut envoyer le fichier type au format Excel mis en téléchargement sur le site
a b-sourice@ugsel.org en indiquant le nom et I'adresse de I'établissement ainsi que le nom
et le mail du chef d'établissement et ceux des intervenants AS.

2. Création des AS

Comme vous l'avez constaté, GABRIEL nous permet de récupérer les établissements par
unité pédagogique (UPs) or les associations sportives sont constituées parfois de plusieurs
UPs. Exemple collége + lycée ou encore lycée général + professionnel + technologique.
Ainsi, il est nécessaire de créer des AS pour chacun des établissements.
Cette opération ne sera a faire que cette premiere année et sera simplement a
vérifier/modifier par la suite.
Toutes les informations des I'AS sont pré-remplies mais vous devez les valider une a une.
Les étapes sont :

1 - Cocher I’"UPs ou les Ups
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3 - Vérifier et "choisir" le nom du président de I'AS
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ﬁ 6 - Attention, l'adresse mail indiquée est seulement celle de contact de
I'établissement. Elle n'est pas celle de connexion du président d'AS.

5 - Cliquer sur "Créer I’AS"
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6 — Suppression d'AS

Si par mégarde vous avez créé une mauvaise AS et devez la supprimer.
Cliquez sur « Association Sportive », espace sur lequel vous retrouverez toutes les AS.
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Sélectionnez I'AS.
Puis « Action groupées » et « Supprimer ».

A Attention : il ne faut pas supprimer une AS qui a déja des "intervenants AS".
) Vous devez impérativement demander a I'Ugsel Nationale.

7- Modification des "Utilisateurs"

Vous avez la possibilité de modifier les adresses de connexion des utilisateurs.

Ainsi, en cliguant sur "Associations sportives", vous accédez a la liste des AS créées dans
votre comité.

Pour modifier I'adresse de connexion, cliquez sur "Modifier 'email" puis renseignez les
différents champs sans omettre de cliquer sur "Enregistrer".

2= - 3
CAUGSEL Fublsserments Associatons intervnarts AS
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Eduquer... tout un sport !

3. Gestion des intervenants AS

En cliquant sur les "Intervenants AS" vous retrouver l'ensemble des PEPS validés par

les
chefs d'établissement. l

w
BADE oW

COLLEGE NOTRE DAVE 068
O

w

terverart AS | COLLEGE BANT FRANCOS UL

COLLEGE SANT FIANCOS
O AsEISL

OnOMLAOLOE U AsTst

A Cormte

Intervanant AS | COLLEGE SAINT LOUS VOSEL DROMEWOEOHE

Ainsi vous pouvez vérifier la validité des adresses Email de connexion et si nécessaire les
modifier

De plus, vous avez la possibilité d'envoyer directement un mail aux Intervenants AS en le
sélectionnant puis "Action groupées" puis "Envoyer Email".

L'adresse de I'émetteur de ce mail sera celle de votre connexion.
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4. Validation des licences :
- Pour information, vous retrouvez le manuel d'utilisation pour les chefs d'établissement et
le manuel d'utilisation pour les enseignants dans "Documents".

Sur votre page, une alerte vous indique si des licences sont a valider
Cliquer sur "Licenciés"
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Tableau de Bord

Sélectionner les éleves, cliquez sur "Action groupées" puis sur "Valider Licence" (ou dévalider
si besoin).
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USPORT

5. U-Sport

USPORT est I'espace dans lequel vous retrouverez la création et la gestion des compétitions
ainsi que I'ensemble des éleves possesseurs d'une licence sportive.

Lorsque vous arrivez sur votre page, quelques changements sont apparus :

Outre les deux icones USPORT et UPSC1 vous avez maintenant "Eléves (Tous)" qui va vous

permettre d'exporter au format Excel la liste des éléves de votre comité
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Pour réaliser cet export il faut vous rendre en bas de page. Vous aurez alors la possibilité
d'afficher au choix 100-500-1000-5000 éleves et d'exporter ce qui est affiché au format XLS.

LIS CROEX

Cette possibilité d'export existe aussi lorsque vous affichez les éléves d'un établissement en
cliguant sur le nombre d'éleves (en orange)
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La création des championnats :

Un championnat est composé de compétitions elles-mémes constituées d'épreuves.
Chacune de ces compétitions permet I'obtention éventuelle d'une médaille. Il faut donc
créer une compétition a chaque fois qu'une médaille est en jeu.

Pour la création des championnats, il faut avant tout bien comprendre que "la finalité du
championnat indique son concepteur".

Ainsi, lorsqu'un championnat se termine au niveau national, la création de celui-ci est de la
responsabilité des services nationaux.

Ce championnat existera alors au niveau des territoires et des comités et le cas échéant des
districts. Chacun des niveaux aura seulement a renseigner les dates de début et de fin ainsi
que le lieu de sa compétition.

Attention, ces informations complémentaires a renseigner ne seront mises en place que la
semaine prochaine.

Les inscriptions faites par les PEPS se feront donc pour le championnat national.

De méme un championnat se terminant au niveau territorial indique que son concepteur
sera le territoire.

Dans ces deux cas, le comité n'aura qu'a renseigner les dates de début et de fin ainsi que le
lieu de sa compétition de comité. (mise en place semaine prochaine)

La, Les inscriptions faites par les PEPS se feront donc pour le championnat territorial.

Ainsi, un comité n'a pas a créer de championnat dont la finalité est nationale sauf si une
compétition spécifique au comité existe.

Ex : Lors du cross du comité nous organisons une "course relais" mélangeant les catégories.
Il sera nécessaire de créer cette compétition pour que les établissements puissent s'y
inscrire.

Les inscriptions faites par les PEPS se feront donc pour le championnat du comité.
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USPORT

Nous allons maintenant cliquer sur

Vous retrouvez sur cette page I'ensemble des championnats nationaux ainsi que d'autres
sports possibles

Un seul est activé, en bleu, ce qui indique que ce championnat est ouvert aux inscriptions.
Les lettres en orange indiquent le niveau auquel la compétition est ouverte (N = National, T =

Territoire, C = Comité)
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Si vous cliquez sur l'icobne "Licenciés" vous retrouvez I'ensemble des possesseurs d'une
licence sportive.

v o »
Q Comvid | LOBEL ORNE
L
D
V)
®))
-

Tableau de bord

Onargrorra Agerca Statistques
National | Terrioke | Commé | District

.; Al darrm o aaw .3 Arcétare o e B Al dtnsrm (b ot .; AT étare a ws
Tattin [ s f

Avda
clere

201561914277350 F 110v200 SACRE COEUR  DOMFRONT 20152078
201561 S85 8000000 a TV SACRE COELR DOMFRONT 2015207
200561 TN 28\ a 26002000 SACRE COotunr DOWMFRONT 20152078

F 0w V200 SACRE COSLR  DOMFRONT 201520

0156187251316578

SACRE CORLR  DOMFRONT 2015209

20 561 GEMSI I

Pour revenir a la page précédente cliquez sur USPORT

Nous allons maintenant créer un championnat dans une activité en cliquant sur son icone.
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S'ouvre alors cette page qui vous indique I'ensemble des championnats créés dans ce sport,
ici "aucun championnat trouvé"

Vous cliquez donc sur "nouveau championnat"

Il vous faut alors renseigner les différents champs, ceux comportant un astérisque étant
obligatoires.

Attention, si votre championnat comprend des compétitions individuelles et par équipe il
vous sera nécessaire de créer deux championnats. (Deux médailles sont attribuées)

Lorsque vous cochez la case "Activez les inscriptions"” puis enregistrez, les collegues
= pourront s'inscrire.

Nouveau Champlonnat

Campagne | Annde scola)

hampornat raty

port | Basket bal

naracuel Promactonne
P dpape PrOMtorne abbsseent
PO Exceterce
“orea “arae Nazoral Exceterce 1
o Excetence 7
Ee
Open
S
e - Tarawe
To s
L i Compsnors.

En tant que comité, si vous cochez la case Territoire ou National un message d'erreur
apparaitra lors de votre enregistrement.
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Vous pouvez renseigner le lieu

L IOnmations de OCAMAton G Championnat Sont rdcessares & tOUIes les COMPAEIONS G Championnat ont ke s mime

Dans '© Cas CONYare. Chagque CHMOAUIOnN Geva vl 508 INMOMTEBONS G0 KCABITON RNsegrdes

Ensuite, en cliuant sur Compétitions puis "ajouter une compétition" vous pouvez associer
une épreuve a une catégorie en cliquant sur chaque item pour le valider.

B Corroermcora
Vauliaz mpdnativement Chomlr aw moins Une dpreuve £T une catigore pour Chague compdttion
N Carégories
£2 m
o~
Aguter e COMEETTON

Il est possible de regrouper deux catégories en sélectionnant l'une aprés l'autre en
maintenant la touche Ctrl ou cmd de votre clavier

Il est donc nécessaire de créer autant de compétition que de catégorie

Apres avoir cliqué sur "Créer championnat" un récapitulatif s'affiche et si besoin vous pouvez
modifier votre championnat.

»
Année scolaire 2015-2016
Le championnat
Nom Toat 1
A Non
Mode P dpape
e AN
Nvewos Cawrere
Date Do Ddor T3 e 2L
Date Do Fin 23 conoten 2016
Date De N Des Iracrptions 16 cchotes 2006
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Et en cliquant sur "Championnats" I'ensemble des championnats accessible par les
enseignants de votre comité apparait, avec "0" si ce championnat n'est pas ouvert

)
Championnats ==
Cobmtons Nwn Sgart Owtast Fin date bete  MNevesus Lo absatunn Competinans
Com a siresse vie CF
UGS Tost 1 2AN02015  2310%20% 160102015 Comté 0

onNE —

sdresse  vie cr
Crarponnat & Comae /
Natorad Natona ce Cross 0AIO2016  1ND0%  NVINNE  Teerioke / Porment »
oy 4 Natorad Jaay

Enfin, pour retourner sur UgselNet ou sur U-Sport, il vous suffit de cliquer dessus

Les services nationaux restent a votre disposition pour toutes questions.

Merci de votre contribution au bon fonctionnement de I'Ugsel.
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